
 

 
 

Zur Verstärkung unserer Teams am Standort Stuttgart suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt 

eine/n: 

Teamassistent/in (Teilzeit) 
 

Ihre Aufgaben bei der itelligence AG: 
 

� Eigenständige Bearbeitung allgemeiner 
Sekretariatsaufgaben im Tagesgeschäft 

� Terminkoordination und Terminkontrolle  

� Mitwirkung bei der Gestaltung und 
Vorbereitung von Kundenterminen und  
-veranstaltungen am Standort   

� Kompetente Unterstützung der Kollegen/innen  
bei Projekten und deren administrativer 
Abwicklung 

� Sicherstellung der Materialversorgung am 
Standort 

 
Was wir Ihnen bieten: 
 

� Freiraum & Unterstützung für die Umsetzung 
innovativer Ideen im Büroalltag 

� Individuelles Coaching und fachliche Trainings 
� Gute Weiterbildungs- und 
Entwicklungsmöglichkeiten 

� Organisationskultur geprägt durch Teamgeist, 
Leistungsorientierung und fachliches Engage-
ment 

 

Was Sie mitbringen: 
 

� Kaufmännische Ausbildung und erste 
Berufserfahrung als Assistent/in oder in einer 
vergleichbaren Position  

� Sehr gute PC-Kenntnisse (Office-Paket) 
� Erstklassige Umgangsformen 

� Spaß am Umgang mit Menschen und  an der 
Arbeit im Team 

� Eigeninitiative sowie Service- und 
Kundenorientierung 

� Organisationsgeschick, Eigenständigkeit und 
Zuverlässigkeit 

� Gute Englischkenntnisse 
 

itelligence AG � Human Resources � Königsbreede 1 � 33605 Bielefeld 
Telefon: +49 (0) 5 21/9 14 48-0 � Fax: +49 (0) 5 21/9 14 45-300 
careers@itelligence.de � www.join-itelligence.de 

Barcelona � Bautzen � Berlin � Bern � Best � Bielefeld � Bratislava � Budapest � Chicago � Cincinnati � Cologne � Diegem � Dortmund � Frankfurt � Hamburg �
Katowice � Kiew � Ljubljana � London � Madrid � Moscow � Munich � Posen � Prague � Stuttgart � Vienna � Walldorf � Warsaw � Zurich
 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Unser Team Human Resources steht Ihnen für Ihre 
Fragen gerne zur Verfügung. Wir freuen uns über Ihre Bewerbungsunterlagen mit 
Angabe von Gehaltswunsch und möglichem Eintrittstermin per e-mail an 
careers@itelligence.de oder per Post an: 

 

Wir übernehmen Verantwortung für unseren 
Erfolg. Mit mehr als 1300 Mitarbeitern sind wir 
einer der attraktivsten IT-Komplettdienstleister 
im SAP Umfeld. Wir kombinieren Leistungen aus 
den Bereichen Software, Hosting und Support zu 
kundenoptimalen Lösungen. 
 

Grundlage dafür sind bewährte Branchen-
lösungen, Prozess-Knowhow, Technologie-
führerschaft und soziale Kompetenz, die unsere 
Mitarbeiter mit Passion für den Fortschritt unserer 
Kunden einsetzen. Starten Sie Ihre Karriere bei 
uns. Willkommen im itelligence Team!    
 


